GUIDE DE

PREPARATIUN

lllll
L

PRODUCTIONS

TITANIUR



bbb

>BU\!!JE\[\]CE PREPARATION EVENEMENTIEL

1. Logistique

Date de I'événement :

Nom de la personne-ressource #1 :

Numéro de téléphone cellulaire :

Nom de la personne-ressource #2 :

Numéro de téléphone cellulaire :

Nombre d'invités : Groupe d'adge des convives (s'il y a lieu) :

Un repas est-il prévu pour notre équipe (généralement 2 personnes)?: o Oui o Non

2. Endroit

Lieu (adresse compléte) :

Précision pour I'entrée a utiliser et le déchargement du matériel, s'il y a lieu :

Notre équipe doit-elle utiliser des escaliers pour se rendre au lieu d'installation du
matériel? o Oui o Non

Le cas échéant, un ascenseur est-il disponible? o Oui o Non
Une prise électrique est-elle disponible a proximité du lieu d'installation du matériel?

o QOui o Non (précisez) :

Y a-t-il un limiteur de décibels dans la salle ? o Qui o Non

Est-il permis d'utiliser de la fumée synthétique de type brouillard a base d’eau dans la salle
(il estimportant de s'assurer de cet aspect avec le locateur de la salle afin d’éviter
que le systéme incendie se déclenche) : c Oui o Non

Possédez-vous une copie du plan de la salle qui pourrait étre remis a notre équipe
préalablement a 'événement? o Oui o Non

L'endroit réservé a notre équipe est-il restreint en termes d'espace ? o Oui 1 Non

Contraintes en lien avec le lieu :
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3. Déroulement

Heure a partir de laquelle notre équipe peut débuter le Notre équipe doit

montage : généralement disposer d'au
moins deux heures afin
d’installer convenablement le

Heure a partir de laquelle les invités peuvent commencer
a entrer dans la salle :

matériel et de procéder aux
Heure de fin de la musique : tests d'usage avant la tenue de

l'‘événement.

Utilisez le tableau ci-bas afin de partager a notre équipe
le déroulement le plus précis possible de I'événement. Vous pouvez vous inspirer de cet
exemple :

Heure Etape Préférences musicales (si)
18 30 Arvivée des inwités et cocktail Lounge

19 h Mot de bievwenue

19 hv30 Début duw service duw repas Actuel top 40

20 W 30 Firvdw repas; dessert

21 0O Remise des prix citronw

21 h30 Jew X Jazy

22 30 Debut de la soirée dansante Choix dwDJ

02 00 Finvde la soivée, déepount des covwives

Heure Etape Préférences musicales (si)
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4. Animation

Si aucune animation particuliere n’est requise de la part de notre équipe, par exemple car
vous prenez en charge ce volet, vous n‘avez qu'a laisser cette section libre et passer a la
section 5.

Y a-t-il des jeux ou activités prévues qui doivent étre animés par notre équipe ?
oQOui  oNon

Si oui, précisez en quoi ils consistent et quand ils devront étre présentés (si ce n’est pas
déja écrit dans la section 3) :

Précisez ici si vous avez des attentes particulieres en lien avec I'animation :

Faits humoristiques pouvant étre utilisés par I'animateur (fun facts) s'il y a lieu :

5. Equipements particuliers requis
(options)

En plus des équipements de base fournis par notre équipe,
cochez le matériel supplémentaire désiré, s'il y a lieu :

o Micro-casque(s) nombre : o Lutrin
o Micro-baton(s) nombre : o Projecteur vidéo
o Pied(s) de micro nombre : o Ecran LED

o Eclairage architectural / uplighting (voir photo ci-contre)
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6. Préférences musicales pour la soirée dansante

Y a-t-il un style de musique a privilégier pour la soirée dansante? o Oui o Non

Si oui, préciser lequel :

Y a-t-il un style de musique a éviter pour la soirée dansante? ©Oui  oNon

Si oui, préciser lequel :

Demandes spéciales

S'il y a des titres que vous souhaitez absolument entendre durant |'événement, il est
primordial de les préciser ici. Vous pouvez également sonder vos convives et inscrire leurs
demandes dans cette section. Les DJs utilisent des formats de musique particuliers qui
doivent étre achetés préalablement a I'événement, il n‘est donc pas possible de jouer des
titres qui ne sont pas dans le répertoire du DJ lors de I'événement, d'ou I'importance de les
ecrire ici.

Titre Interpréte

Titres a éviter a tout prix!

Vous pouvez également nous préciser les titres que vous ne souhaitez absolument pas
entendre :

Titre Interpréte
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7. Autres demandes / précisions / notes

Profitez de I'espace ci-bas pour ajouter toutes demandes ou précisions qui n‘ont pas été
abordées dans les sections précédentes :

Merci d'avoir rempli ce document.
Notre équipe s'assurera que votre événement soit une réussite mémorable.

Pour toute question, n'hésitez pas a communiquer avec notre équipe, soit par courriel :
info@productionstitanium.ca ou par téléphone : 819-380-7599.
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